
 

 
 

 

Warszawa, 28 stycznia 2026 r. 

Szanowni Państwo,  

Pełnomocnicy ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi 

 

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, zaprasza Państwa do udziału w sesji 

szkoleniowo-konsultacyjnej Forum Pełnomocników ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi, 

która zaplanowana jest na 17 lutego 2026 r. w godzinach 10:00 – 14:00. 

 

Tematem spotkanie Forum będzie: „KSeF 2,0 w działalności Pełnomocników NGO - problemy- wybrane 

zagadnienia”. 

Celem sesji jest przygotowanie -  od strony podatkowej - wdrożenia KSeF, poznanie istoty działania 

 e-faktur i KSeF oraz sposobów postępowania w różnych sytuacjach związanych z jego  stosowaniem. 

Szkolenie ma w sposób praktyczny przybliżyć zasady dotyczące  wykonania  i ewidencji  zdarzeń 

gospodarczych i finansowych za pośrednictwem Krajowego Systemu e Faktur (KSeF). 

Ekspertem prowadzącym spotkanie będzie wieloletni praktyk administracji skarbowej w tym Naczelnik 

Urzędu Skarbowego. Wykładowca wyższych uczelni – Wyższej Szkoły Zarządzania i Bankowości w Krakowie 

oraz Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie w tym studiów podyplomowych na wydziale Finansów UEK. 

Jest dyplomowanym księgowym, z kilkunastoletnim doświadczeniem na stanowisku głównego księgowego 

jednostek sektora finansów publicznych i spółek, autor i współautor pozycji książkowych oraz wielu 

publikacji o tematyce rachunkowej, podatkowej, finansów publicznych. Prowadząca jest znanym i cenionym  

szkoleniowcem z zakresu tematyki podatkowej, finansów publicznych i rachunkowości, szkoląca zarówno 

pracowników  jednostek organizacyjnych  sektora finansów państwowych i samorządowych,   również 

pracowników RIO,  NIK, Ministerstw i innych ważnych Urzędów państwowych i samorządowych.  

Uczestnicy spotkania będą mieli możliwość przedstawienia kwestii problemowych, wymiany doświadczeń, 

zarówno z ekspertem prowadzącym spotkanie, jak innymi uczestnikami spotkania. Celem spotkania jest 

uzyskanie wielu cennych wskazówek i podpowiedzi, niezbędnych w codziennej pracy, dyskusji i uzyskania 

odpowiedzi na pytania od eksperta-w zakresie praktycznego stosowania przepisów. Liczymy na Państwa 

aktywne uczestnictwo w spotkaniu. 

 

Spotkanie będzie realizowane stacjonarnie w Warszawie na ul. Chałubińskiego 8. Poniżej prezentujemy 

szczegółowy program, informacje organizacyjne i kartę zgłoszenia.  

 

Zapraszamy do udziału w najbliższym Forum! 

 

Z poważaniem, 

 
 

 

 

 

  

 

 

Katarzyna Siwierska 

Koordynator Forum  

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej  

im.  Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze  

i Centrum Szkoleniowe w Łodzi

 



 

 
 

 

Sesja szkoleniowo-konsultacyjna Forum Pełnomocników ds. 

współpracy z organizacjami pozarządowymi odbędzie się 

17 lutego 2026 r. 10:00 – 14:00 

„KSeF 2,0 w działalności Pełnomocników NGO 

- problemy- wybrane zagadnienia”. 

Program:  

10:00 – 10:15  Rozpoczęcie sesji Forum Pełnomocników ds. współpracy 

z organizacjami pozarządowymi. Katarzyna Siwierska -Koordynator 

Forum. 

10:15 – 13:45 „KSeF 2,0 - problemy- wybrane zagadnienia”. 

• Przygotowanie -  od strony podatkowej - wdrożenia KSeF. 

• Poznanie istoty działania e-faktur i KSeF oraz sposobów 

postępowania w różnych sytuacjach związanych z jego  

stosowaniem.  

• Szkolenie ma w sposób praktyczny przybliżyć zasady dotyczące  

wykonania  i ewidencji  zdarzeń gospodarczych i finansowych za 

pośrednictwem Krajowego Systemu e Faktur (KSeF).. 

Program: 

1. Podatek VAT:  zasady działania, obowiązek podatkowy, prawo 

do odliczenia -wybrane zagadnienia.  

2. Dokumentacja  w podatku VAT - wystawianie i księgowanie 

dokumentów z VAT przed wprowadzeniem KSeF: 

• Faktury i noty korygujące- które kiedy? 

• Faktury zaliczkowe. 

• Czym jest faktura pro forma. 

• Dokumenty, które nie uprawniają do odliczenia VAT-u  

naliczonego. 

• Faktury korygujące „ in minus”  i „in plus” – po zmianach. 

3. Dokumentacja   w podatku VAT - jak wystawiać i jak księgować 

po wprowadzeniu - Krajowego Systemu e- Faktur (KSeF) w 2026 

r.: zasady, wdrożenie- wybrane zagadnienia: 

1) Podstawowe informacje na temat KSeF: 

• Aktualny harmonogram wdrożenia, 

• Cele systemu. 

2) Uwierzytelnienie w KSeF -  Podpis Zaufany, Węzeł Krajowy, 

Token. 



 

 
 

 

3) Certyfikat FSeF – do czego służy, kto może go otrzymać, zakres 

uprawnień. 

4) Nadawanie uprawnień do korzystania z KSeF 

w organizacjach pozarządowych: 

• Rodzaje – modele uprawnień, 

• Komu nadać uprawnienia pierwotne, 

• Uwierzytelnianie i autoryzacja. 

5) Proces wystawiania i odbioru faktur przez wskazane 

jednostki:  

• Praktyczne kwestie związane z wystawianiem faktur, 

• Cechy charakterystyczne - opis formatu e-faktury, 

• Numer KSeF – budowa, znaczenie, 

• Pola obowiązkowe, pola fakultatywne i opcjonalne 

występują w e-Fakturze, 

• Terminy faktur w KSeF: otrzymywanie faktur w KSeF oraz ich 

dostęp, 

• Data wystawienia a data doręczenia e faktury: 

o udostępnienie faktury w sposób uzgodniony, 

o zapewnienie dostępu do faktury nabywcom bez NIP 

i konsumentom. 

• Kiedy należy zamieścić kod  weryfikujący  QR do weryfikacji 

faktury ONLINE lub OFFLINE, 

• Termin zapłaty, 

• Data wystawienia faktury w KSeF a wpływ na powstanie 

obowiązku podatkowego, 

• Termin odliczenia podatku naliczonego. 

6) Faktura ustrukturyzowana - struktura logiczna FA(3):  

• Zalecenia dotyczące prawidłowego wypełniania struktury 

logicznej FA(3)- prawidłowy zapis identyfikatorów 

podatkowych, 

• Formaty pól (danych) pliku faktury ustrukturyzowanej, 

• Opis struktury schematu głównego dla FA(3, 

• Podmiot1 dla FA(3), 

• Podmiot2 dla FA(3), 

• Podmiot3 dla FA(3) 

• PodmiotUpowazniony dla FA(3), 

• Fa dla FA(3)- kolejne elementy, 

• Stopka dla FA(3), 

• Zalacznik dla FA(3). 

7) Korekty i dokumenty towarzyszące 



 

 
 

 

• Jak poprawnie korygować faktury w KSeF 

• Likwidacja not korygujących i duplikatów faktur.  

8) Awaria KSeF: 

• Jak postępować, 

• Tryb offline24 - kto  i kiedy będzie mógł skorzystać z trybu 

offline. 

9) Sankcje za niewystawianie faktur w KSeF. 

10) Zagadnienia szczególne: 

• KSeF a podatnicy zwolnieni z VAT, 

• Faktury wystawiane na osoby fizyczne nieprowadzące 

działalności gospodarczej. 

11) Przechowywanie faktur w KSeF. .  

 

Prowadząca: 

wieloletni praktyk administracji skarbowej w tym Naczelnik Urzędu 

Skarbowego. Wykładowca wyższych uczelni – Wyższej Szkoły 

Zarządzania i Bankowości w Krakowie oraz Uniwersytetu 

Ekonomicznego w Krakowie w tym studiów podyplomowych na 

wydziale Finansów UEK. Jest dyplomowanym księgowym, 

z kilkunastoletnim doświadczeniem na stanowisku głównego 

księgowego jednostek sektora finansów publicznych i spółek, autor 

(w tym: z 2024r. „Dokumentacja finansowo-księgowa w instytucjach 

kultury”- Wydawnictwo C.H. Beck,   z 2023r. „Bilansowe i podatkowe 

zamknięcie roku w instytucjach kultury”- Wydawnictwo C.H. Beck) 

i współautor pozycji książkowych (w  tym aktualnej „ Ustawa 

o rachunkowości w jednostkach finansów publicznych” (komentarz)  

C.H.BECK , Warszawa 2023 )” oraz wielu publikacji o tematyce 

rachunkowej, podatkowej, finansów publicznych. Prowadząca jest 

znanym i cenionym  szkoleniowcem z zakresu tematyki podatkowej, 

finansów publicznych i rachunkowości, szkoląca zarówno pracowników 

jednostek organizacyjnych  sektora finansów państwowych 

i samorządowych, również pracowników RIO,  NIK, Ministerstw i innych 

ważnych Urzędów państwowych i samorządowych. Nawiązuje 

doskonały kontakt z uczestnikami - jest współpracownikiem wielu 

Agencji Szkoleniowych. 

  



 

 
 

 

Prezentowane spotkanie realizowane jest w ramach sesji konsultacyjno-szkoleniowej Forum 

Pełnomocników ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi 

Udział w pracach Forum to jedna ze ścieżek rozwoju osobistego, jakże niezbędnego aby profesjonalnie 

realizować swoje obowiązki. To także możliwość wymiany doświadczeń pomiędzy Pełnomocnikami 

NGO. Zachęcamy Państwa do współpracy, zrzeszenia się w ramach Forum i udziału organizowanych 

szkoleniach dedykowanych Pełnomocnikom ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi. 

Czym są Fora działające przy regionalnych ośrodkach Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej 

im. Jerzego Regulskiego?: 

• Fora samorządowe to autorski pomysł Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego 
Regulskiego, szczególna forma pracy integrująca środowiska samorządowe wokół codziennych 
wyzwań i problemów oraz dobrych praktyk. Są one jednym z kluczowych elementów kształcenia 
ustawicznego kadr samorządowych i pracowników jednostek podległych.  

• Fora przede wszystkim służą budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, poszerzaniu 
wiedzy, doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i piastowanej funkcji oraz prowadzenia 
konstruktywnego dialogu.  

• Fora to platforma wymiany wiedzy i doświadczeń oraz możliwość zawodowej konsultacji.  

• Fora posiadają coraz większy udział w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych stanowisk 
i interesów.  

• Fora prowadzą także działalność interwencyjną na rzecz swoich członków i świadczą pomoc 
w rozwiązywaniu problemów pojawiających się podczas wykonywania obowiązków służbowych 
w związku z pełnionymi funkcjami i zajmowanymi stanowiskami, dlatego cieszą się one stale 
rosnącym zainteresowaniem wśród samorządowców.  

• Fora to to cyklicznie odbywające się szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje oraz wymiana 
doświadczeń pomiędzy członkami, stanowiące wsparcie dla środowiska zawodowego, służące 
poszerzaniu wiedzy, wymianie doświadczeń i informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod 
działania. 

• W pracach forów uczestniczą osoby, którym zależy na zdobywaniu wiedzy i doświadczeń, a przede 
wszystkim na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej pracy. O kierunkach aktywności każdego z 
forum decyduje zarząd wybierany przez jego członków, natomiast Ośrodki Fundacji Rozwoju 
Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego wspierają ich działania.  

Jak funkcjonuje Forum?: 

• Podstawową formą działania Forum Pełnomocników ds. współpracy z organizacjami 
pozarządowymi są sesje konsultacyjno-szkoleniowe z udziałem wysokiej klasy ekspertów - 
praktyków i wykładowców, w trakcie których omawiane są istotne zagadnienia dotyczące zasad 
funkcjonowania samorządu terytorialnego, a ofertę szkoleń tworzymy wspólnie - każdy uczestnik 
Forum ma prawo zgłosić zagadnienia merytoryczne, które stają się tematem kolejnych spotkań. 

• Szczegółowy mechanizm funkcjonowania Forum opisują dokumenty dotyczące Forum znajdujące 
się w serwisie www pod adresem https://frdl.mazowsze.pl/fora/  

Jak zapisać się do Forum? 

• Aby zostać członkiem Forum należy przesłać wypełnioną umowę i deklarację członkostwa 
dostępną na: 

✓ pocztą na adres: Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum 
Mazowsze w Warszawie, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa 

✓ na adres poczty elektronicznej: szkolenia@frdl.org.pl 

• Dokumenty można pobrać ze strony dedykowanej Forum: https://frdl.mazowsze.pl/fora/  

  

https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-oswiaty/spotkania-forum-1/najblizsze-spotkanie-3
mailto:szkolenia@frdl.org.pl
https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-oswiaty/dolacz-do-forum-3


 

 
 

 

 

INFORMACJE ORGANIZACYJNE i KARTA ZGŁOSZENIOWA 

Sesja Forum Pełnomocników ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi  

nt. „KSeF 2,0 w działalności Pełnomocników NGO  

- problemy- wybrane zagadnienia” 

17 lutego 2026 r. w godzinach 10:00-14:00 

Stacjonarna sesja konsultacyjno-szkoleniowa będzie prowadzona i realizowana w wieżowcu 
przy ul. T. Chałubińskiego 8. 
Cena udziału: Koszt udziału w spotkaniu dla osoby niezrzeszonej w Forum wynosi: 659 PLN. W 
przypadku członka Forum wynosi 250 PLN i zostanie pokryta z opłat za I kwartał 2026 r. 
Cena obejmuje: Udział w profesjonalnej sesji konsultacyjno-szkoleniowej, materiały szkoleniowe w wersji 
papierowej, certyfikat ukończenia szkolenia, możliwość konsultacji z trenerem. 
 

DANE DO 
KONTAKTU:  

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego  
im. Jerzego Regulskiego w Warszawie ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;  
tel. 698 343 042, szkolenia@frdl.org.pl    

Nazwa i adres 
nabywcy  
(dane do faktury) 

 
 
 

Nazwa i adres 
odbiorcy  

 
 
 

NIP  
 
 

1. Imię i nazwisko uczestnika,  
stanowisko,  
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU 

 

Oświadczam, że szkolenie dla ww. pracowników jest kształceniem zawodowym 
finansowanym w całości lub co najmniej 70% ze środków publicznych (proszę 
zaznaczyć właściwe)  

TAK ☐     NIE ☐ 

Dokonanie zgłoszenia na szkolenie jest równoznaczne z zapoznaniem się i zaakceptowaniem regulaminu 
szkoleń Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego zamieszczonym na stronie 
Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatności i ochrony danych 

osobowych. 
Wypełnioną kartę zgłoszenia należy przesłać poprzez formularz zgłoszenia na  

www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 12 lutego 2026 r. 
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale decyduje kolejność zgłoszeń. Zgłoszenie musi zostać potwierdzone 
przesłaniem do Ośrodka karty zgłoszenia. Brak pisemnej rezygnacji z udziału najpóźniej na trzy dni robocze przed 
terminem jest równoznaczny z obciążeniem Państwa należnością za udział niezależnie od przyczyny rezygnacji. 
Płatność należy uregulować przelewem na podstawie wystawionej i przesłanej FV. 

 

Podpis osoby upoważnionej ____________________________________ 

mailto:szkolenia@frdl.org.pl
http://www.frdl.mazowsze.pl/
http://www.frdl.mazowsze.pl/
mailto:szkolenia@frdl.org.pl

