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Warszawa, 28 stycznia 2026 r.

Szanowni Panstwo,
Petnomocnicy ds. wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, zaprasza Panstwa do udziatu w sesji
szkoleniowo-konsultacyjnej Forum Petnomocnikéw ds. wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi,
ktora zaplanowana jest na 17 lutego 2026 r. w godzinach 10:00 — 14:00.

Tematem spotkanie Forum bedzie: , KSeF 2,0 w dziatalnosci Petnomocnikéw NGO - problemy- wybrane
zagadnienia”.

Celem sesji jest przygotowanie - od strony podatkowej - wdrozenia KSeF, poznanie istoty dziatania
e-faktur i KSeF oraz sposobéw postepowania w réznych sytuacjach zwigzanych z jego stosowaniem.
Szkolenie ma w sposéb praktyczny przyblizy¢ zasady dotyczqgce wykonania i ewidencji zdarzen
gospodarczych i finansowych za posrednictwem Krajowego Systemu e Faktur (KSeF).

Ekspertem prowadzacym spotkanie bedzie wieloletni praktyk administracji skarbowej w tym Naczelnik
Urzedu Skarbowego. Wyktadowca wyzszych uczelni — Wyzszej Szkoty Zarzadzania i Bankowosci w Krakowie
oraz Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie w tym studiow podyplomowych na wydziale Finanséw UEK.
Jest dyplomowanym ksiegowym, z kilkunastoletnim doswiadczeniem na stanowisku gtéwnego ksiegowego
jednostek sektora finanséw publicznych i spdtek, autor i wspdtautor pozycji ksigzkowych oraz wielu
publikacji o tematyce rachunkowej, podatkowej, finanséw publicznych. Prowadzaca jest znanym i cenionym
szkoleniowcem z zakresu tematyki podatkowej, finanséw publicznych i rachunkowosci, szkolgca zaréwno
pracownikéw jednostek organizacyjnych sektora finanséw panstwowych i samorzagdowych, réwniez
pracownikéw RIO, NIK, Ministerstw i innych waznych Urzedéw paristwowych i samorzgdowych.

Uczestnicy spotkania bedg mieli mozliwos$¢ przedstawienia kwestii problemowych, wymiany doswiadczen,
zarowno z ekspertem prowadzgcym spotkanie, jak innymi uczestnikami spotkania. Celem spotkania jest
uzyskanie wielu cennych wskazéwek i podpowiedzi, niezbednych w codziennej pracy, dyskusji i uzyskania
odpowiedzi na pytania od eksperta-w zakresie praktycznego stosowania przepisdw. Liczymy na Panstwa
aktywne uczestnictwo w spotkaniu.

Spotkanie bedzie realizowane stacjonarnie w Warszawie na ul. Chatubinskiego 8. Ponizej prezentujemy
szczegbdtowy program, informacje organizacyjne i karte zgtoszenia.

Zapraszamy do udziatu w najblizszym Forum!

Z powazZaniem,
Katarzyna Siwierska
Koordynator Forum
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze
i Centrum Szkoleniowe w todzi
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Sesja szkoleniowo-konsultacyjna Forum Petnomocnikdéw ds.
wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi odbedzie sie
17 lutego 2026 r. 10:00 — 14:00

,KSeF 2,0 w dziatalnosci Petnomocnikéw NGO
- problemy- wybrane zagadnienia”.

Program:

10:00 - 10:15 Rozpoczecie  sesji  Forum  Petnomocnikéw ds.  wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi. Katarzyna Siwierska -Koordynator
Forum.

10:15-13:45 ,KSeF 2,0 - problemy- wybrane zagadnienia”.

e Przygotowanie - od strony podatkowej - wdrozenia KSeF.

e Poznanie istoty dziatania e-faktur i KSeF oraz sposobdéw
postepowania w roéznych sytuacjach zwigzanych z jego
stosowaniem.

e Szkolenie ma w sposéb praktyczny przyblizy¢ zasady dotyczace
wykonania i ewidencji zdarzen gospodarczych i finansowych za
posrednictwem Krajowego Systemu e Faktur (KSeF)..

Program:
1. Podatek VAT: zasady dziatania, obowigzek podatkowy, prawo

do odliczenia -wybrane zagadnienia.
2. Dokumentacja w podatku VAT - wystawianie i ksiegowanie
dokumentoéw z VAT przed wprowadzeniem KSeF:
e Faktury i noty korygujace- ktére kiedy?
e Faktury zaliczkowe.
e (Czym jest faktura pro forma.
e Dokumenty, ktore nie uprawniajg do odliczenia VAT-u
naliczonego.
e Faktury korygujace ,, in minus” i ,in plus” — po zmianach.
3. Dokumentacja w podatku VAT - jak wystawiac i jak ksiegowa¢
po wprowadzeniu - Krajowego Systemu e- Faktur (KSeF) w 2026
r.: zasady, wdrozenie- wybrane zagadnienia:
1) Podstawowe informacje na temat KSeF:
e Aktualny harmonogram wdrozenia,
e Cele systemu.
2) Uwierzytelnienie w KSeF - Podpis Zaufany, Wezet Krajowy,
Token.
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3) Certyfikat FSeF — do czego stuzy, kto moze go otrzymac, zakres

uprawnien.

4) Nadawanie uprawnien do korzystania 2z KSeF

w organizacjach pozarzadowych:

e Rodzaje — modele uprawnien,

e Komu nadad uprawnienia pierwotne,

e Uwierzytelnianie i autoryzacja.

5) Proces wystawiania i odbioru faktur przez wskazane

jednostki:

e Praktyczne kwestie zwigzane z wystawianiem faktur,

e Cechy charakterystyczne - opis formatu e-faktury,

e Numer KSeF — budowa, znaczenie,

e Pola obowigzkowe, pola fakultatywne i opcjonalne
wystepuja w e-Fakturze,

e Terminy faktur w KSeF: otrzymywanie faktur w KSeF oraz ich
dostep,

e Data wystawienia a data doreczenia e faktury:

o udostepnienie faktury w sposdb uzgodniony,
o zapewnienie dostepu do faktury nabywcom bez NIP
i konsumentom.

e Kiedy nalezy zamiesci¢ kod weryfikujagcy QR do weryfikacji
faktury ONLINE lub OFFLINE,

e Termin zaptaty,

e Data wystawienia faktury w KSeF a wptyw na powstanie
obowigzku podatkowego,

e Termin odliczenia podatku naliczonego.

6) Faktura ustrukturyzowana - struktura logiczna FA(3):

e Zalecenia dotyczace prawidtowego wypetniania struktury
logicznej  FA(3)- prawidlowy zapis identyfikatorow
podatkowych,

e Formaty pdl (danych) pliku faktury ustrukturyzowanej,

e Opis struktury schematu gtéwnego dla FA(3,

e Podmiotl dla FA(3),

e Podmiot2 dla FA(3),

e Podmiot3 dla FA(3)

e PodmiotUpowazniony dla FA(3),

e Fadla FA(3)- kolejne elementy,

e Stopka dla FA(3),

e Zalacznik dla FA(3).

7) Korekty i dokumenty towarzyszace

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego,

Centrum Mazowsze
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e Jak poprawnie korygowac faktury w KSeF

e Likwidacja not korygujacych i duplikatow faktur.

8) Awaria KSeF:

e Jak postepowad,

e Tryb offline24 - kto i kiedy bedzie mdgt skorzystac z trybu
offline.

9) Sankcje za niewystawianie faktur w KSeF.

10) Zagadnienia szczegodlne:

e KSeF a podatnicy zwolnieni z VAT,

e Faktury wystawiane na osoby fizyczne nieprowadzace
dziatalnosci gospodarcze;j.

11) Przechowywanie faktur w KSeF..

Prowadzaca:

wieloletni praktyk administracji skarbowej w tym Naczelnik Urzedu
Skarbowego. Wyktadowca wyzszych uczelni — Wyizszej Szkoty
Zarzadzania i Bankowosci w Krakowie oraz Uniwersytetu

Ekonomicznego w Krakowie w tym studidw podyplomowych na
wydziale  Finanséw  UEK. Jest dyplomowanym  ksiegowym,
z kilkunastoletnim  doswiadczeniem na stanowisku gtéwnego
ksiegowego jednostek sektora finanséw publicznych i spétek, autor
(wtym: z 2024r. ,Dokumentacja finansowo-ksiegowa w instytucjach
kultury”- Wydawnictwo C.H. Beck, z 2023r. ,Bilansowe i podatkowe
zamkniecie roku w instytucjach kultury”- Wydawnictwo C.H. Beck)
i wspotautor pozycji ksigzkowych (w  tym aktualnej , Ustawa
o rachunkowosci w jednostkach finanséw publicznych” (komentarz)
C.H.BECK , Warszawa 2023 )” oraz wielu publikacji o tematyce
rachunkowej, podatkowej, finanséw publicznych. Prowadzgca jest
znanym i cenionym szkoleniowcem z zakresu tematyki podatkowej,
finanséw publicznych i rachunkowosci, szkolgca zaréwno pracownikdéw
jednostek  organizacyjnych sektora finanséw  panistwowych
i samorzgdowych, réwniez pracownikow RIO, NIK, Ministerstw i innych
waznych Urzedow panstwowych isamorzgdowych. Nawigzuje
doskonaty kontakt z uczestnikami - jest wspodtpracownikiem wielu
Agencji Szkoleniowych.
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Prezentowane spotkanie realizowane jest w ramach sesji konsultacyjno-szkoleniowej Forum
Petnomocnikéw ds. wspoétpracy z organizacjami pozarzgdowymi

Udziat w pracach Forum to jedna ze $ciezek rozwoju osobistego, jakze niezbednego aby profesjonalnie
realizowa¢ swoje obowigzki. To takze mozliwosé¢ wymiany doswiadczern pomiedzy Petnomocnikami
NGO. Zachecamy Panstwa do wspodtpracy, zrzeszenia sie w ramach Forum i udziatu organizowanych
szkoleniach dedykowanych Petnomocnikom ds. wspdtpracy z organizacjami pozarzagdowymi.

Czym s Fora dziatajace przy regionalnych osrodkach Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego?:

e  Fora samorzadowe to autorski pomyst Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego
Regulskiego, szczegdlna forma pracy integrujgca sSrodowiska samorzagdowe wokét codziennych
wyzwan i problemoéw oraz dobrych praktyk. Sg one jednym z kluczowych elementéw ksztatcenia
ustawicznego kadr samorzadowych i pracownikéw jednostek podlegtych.

e  Fora przede wszystkim stuzg budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, poszerzaniu
wiedzy, doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i piastowane] funkcji oraz prowadzenia
konstruktywnego dialogu.

e  Fora to platforma wymiany wiedzy i doswiadczen oraz mozliwo$¢ zawodowej konsultacji.

e Fora posiadajg coraz wiekszy udziat w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych stanowisk
i interesow.

e  Fora prowadzg takze dziatalnos¢ interwencyjng na rzecz swoich cztonkéw i Swiadczg pomoc
W rozwigzywaniu problemodw pojawiajacych sie podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych
w zwigzku z petnionymi funkcjami i zajmowanymi stanowiskami, dlatego cieszg sie one stale
rosngcym zainteresowaniem wsréd samorzgdowcow.

e  Fora to to cyklicznie odbywajgce sie szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje oraz wymiana
doswiadczen pomiedzy cztonkami, stanowigce wsparcie dla srodowiska zawodowego, stuzace
poszerzaniu wiedzy, wymianie doswiadczen i informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod
dziatania.

e W pracach foréw uczestniczg osoby, ktdrym zalezy na zdobywaniu wiedzy i doswiadczen, a przede
wszystkim na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej pracy. O kierunkach aktywnosci kazdego z
forum decyduje zarzad wybierany przez jego cztonkdéw, natomiast Osrodki Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego wspierajg ich dziatania.

Jak funkcjonuje Forum?:

e Podstawowg formg dziatania Forum Petnomocnikéw ds. wspdtpracy z organizacjami
pozarzadowymi sg sesje konsultacyjno-szkoleniowe z udziatem wysokiej klasy ekspertéow -
praktykow i wyktadowcdw, w trakcie ktérych omawiane s3 istotne zagadnienia dotyczgce zasad
funkcjonowania samorzgdu terytorialnego, a oferte szkolen tworzymy wspdlnie - kazdy uczestnik
Forum ma prawo zgtosi¢ zagadnienia merytoryczne, ktére stajg sie tematem kolejnych spotkan.

e  Szczegdtowy mechanizm funkcjonowania Forum opisujg dokumenty dotyczgce Forum znajdujgce
sie w serwisie www pod adresem https://frdl.mazowsze.pl/fora/

Jak zapisac sie do Forum?

e Aby zosta¢ cztonkiem Forum nalezy przesta¢ wypetniong umowe i deklaracje cztonkostwa
dostepna na:
v/ pocztg na adres: Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum
Mazowsze w Warszawie, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa
v" na adres poczty elektronicznej: szkolenia@frdl.org.pl
e Dokumenty mozna pobrac ze strony dedykowanej Forum: https://frdl.mazowsze.pl/fora/

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, tel.: 666 661 039
Centrum Mazowsze email: szkolenia@frdl.org.pl
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INFORMACIJE ORGANIZACYIJNE i KARTA ZGtOSZENIOWA

Sesja Forum Petnomocnikéw ds. wspétpracy z organizacjami pozarzagdowymi
nt. ,KSeF 2,0 w dziatalnosci Petnomocnikow NGO
- problemy- wybrane zagadnienia”

17 lutego 2026 r. w godzinach 10:00-14:00

Stacjonarna sesja konsultacyjno-szkoleniowa bedzie prowadzona i realizowana w wieZzowcu
przy ul. T. Chatubiriskiego 8.

Cena udziatu: Koszt udziatu w spotkaniu dla osoby niezrzeszonej w Forum wynosi: 659 PLN. W
przypadku cztonka Forum wynosi 250 PLN i zostanie pokryta z optat za | kwartat 2026 r.

Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnej sesji konsultacyjno-szkoleniowej, materiaty szkoleniowe w wersji
papierowej, certyfikat ukonczenia szkolenia, mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
im. Jerzego Regulskiego w Warszawie ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;
tel. 698 343 042, szkolenia@frdl.org.pl

DANE DO
KONTAKTU:

Nazwa i adres
nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres
odbiorcy

NIP

Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym TAKCI NIEO
finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze

zaznaczy¢ wiasciwe)

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu
szkoled Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego zamieszczonym na stronie
Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.
Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na
www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 12 lutego 2026 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji z udziatu najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za udziat niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowad przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j
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